
แผนภูมิโครงสร้างการบริหารงานกลุ่มบริหารงบประมาณ 
โรงเรียนประสาทวิทยาคาร  ปีการศึกษา 2566 

ตามมาตรฐานการปฏิบัติงานโรงเรียนมัธยมศึกษา พ.ศ.2552 (ปรับปรุง 2561) 
  
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

 
 
 

ผู้อ านวยการสถานศึกษา คณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 

สมาคมผู้ปกครองฯ สมาคมศิษย์เก่า 

รองผู้อ านวยการกลุ่มบริหารงบประมาณ 
 

หัวหน้ากลุ่มงานการเงิน  พัสดุ   
และงานแผนงาน 

1. การบริหารการเงิน 
2. การบริหารการเงินและบัญชี 
3. การบริหารงานพัสดุและสินทรัพย์ 
4. การวางแผนพัฒนาโรงเรียน 
5. การค านวณต้นทุนผลผลิต 
6. การควบคุมภายใน 
7. งานจัดท าแผนงบประมาณและค าขอต้ังงบประมาณเพ่ือเสนอต่อ สพฐ. 
8. งานจัดท าแผนปฏิบัติการใช้จ่ายตามท่ีได้รับจัดสรรงบประมาณจาก 
สพฐ.โดยตรง 
9. งานขออนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณท่ีได้จัดสรร 
10. งานขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 
11. งานรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ 
12. งานตรวจสอบ  ติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ 
13. งานตรวจสอบ  ติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ 
14. งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา 
15. งานบริหารจัดการทรัพยากรเพ่ือการศึกษา 
16. งานเบิกเงินจากคลัง 
17. งานจัดท าและจัดหาแบบพิมพ์บัญชี 
18. งานวางแผนพัสดุ 
19. งานก าหนดรูปแบบรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรือ
สิ่งก่อสร้างท่ีใช้เงินงบประมาณเพ่ือเสนอ สพฐ. 
20.งานพัฒนาระบบข้อมูลสารสนเทศเพ่ือจัดท าและจัดหารพัสดุ 
21. งานจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน 
22. การประเมินผลการด าเนินงานการเงิน พัสดุ และงานแผนงาน 
23. งานอื่น ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย 
 

 
 

 นักเรียน/ผู้ปกครอง/ชุมชน/องค์กรภาครัฐและเอกชน 



 
 

 
 
 

กลุ่มบริหารงบประมาณ 
นางอภิรดี  มีสติ  ต าแหน่ง  รองผู้อ านวยการช านาญการพิเศษ 

 หน้าที่และความรับผิดชอบ 
  ปฏิบัติหน้าที่รองผู้อ านวยการโรงเรียน  โดยปฏิบัติงานตามที่ ได้รับมอบหมายจาก
ผู้อ านวยการโรงเรียน  ในการช่วยบริหารกิจการของสถานศึกษา  การวางแผนการปฏิบัติงานการควบคุมดูแล  
เกี่ยวกับการบริหารงบประมาณและงานอื่นที่เกี่ยวข้อง 
 ลักษณะงานที่ปฏิบัต ิ
  ปฏิบัติหน้าที่รองจากผู้อ านวยการโรงเรียน  โดยช่วยปฏิบัติในเรื่องต่อไปนี้ 

1. บริหารกิจการของสถานศึกษาให้เป็นไปตามกฎหมาย  ระเบียบ  ข้อบังคับ นโยบาย 
และวัตถุประสงค์ของสถานศึกษา 

2. วางแผนพัฒนาสถานศึกษา ประเมิน  และรายงานผลการจัดการศึกษา   
3. จัดท าและพัฒนาหลักสูตรสถานศึกษา  การจัดกระบวนการเรียนรู้  การพัฒนาสื่อ

นวัตกรรม  และเทคโนโลยีทางการศึกษา  การนิเทศ  และการวัดผลประเมินผล 
4. การส่งเสริมและจัดการศึกษาให้กับผู้เรียนทุกกลุ่มเป้าหมายทั้งในระบบ  นอกระบบ

และตามอัธยาศัย 
5. การจัดระบบประกันคุณภาพการศึกษา 
6. การบริหารการเงิน  พัสดุ และทรัพย์สินอื่น 
7. งานแผนบริหารงานบุคคล  การสรรหา การบรรจุ  แต่งตั้ง  การเสริมสร้าง

ประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน  วินัยและการรักษาวินัย  การด าเนินการทางวินัย 
และการออกจากราชการ 

8. จัดท ามาตรฐานและภาระงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ใน
สถานศึกษาประเมินผลการปฏิบัติงานของข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา 

9. ส่งเสริมสนับสนุนข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาให้มีการพัฒนาต่อเน่ือง 
10. ประสานความร่วมมือกับชุมชนและท้องถิ่น  ในการระดมทรัพยากรเพื่อการศึกษา

และให้บริการวิชาการแก่ชุมชน 
11. จัดระบบควบคุมภายในสถานศึกษา 
12. จัดระบบดูแลช่วยเหลือนักเรียน 
13. ปฏิบัติหน้าที่ก ากับดูแลบุคลากรที่ท าหน้าที่เกี่ยวกับงานธุรการ  งานแผนงาน 

การเงินและพัสดุ 
๑๔. ปฏิบัติงานอื่น ๆ ตามที่ได้รับมอบหมาย 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

กลุ่มงานการเงิน พัสดุ และงานแผนงาน 
หัวหน้างานการเงิน พัสดุ และแผนงาน  นางนารีรัตน์  สุขจ านงค์  ต าแหน่ง ครูช านาญการพิเศษ 

 คณะกรรมการกลุ่มบริหารงบประมาณ     มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางอภิรดี  มีสติ        ประธานกรรมการ 
  2. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร   กรรมการ 
  3. นางมะลิวัลย์  เป็นสมรักษ์   กรรมการ 
  4. นางสาวปัทมา  มีพรหมดี   กรรมการ 
  5. นางสาวพรรณิภา  อยู่สบาย   กรรมการ 
  6. นางสาวสุภา  คิดนุนาม   กรรมการ 
  7. นางวรรณา  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
  ๘. นางสิรินุช  ปฐมชาติ    กรรมการ 
  ๙. นางอรวรรณ  นธีนาม    กรรมการ 
  1๐. นางสาวกัญญาวีณ์  จูมทอง   กรรมการ 
  1๑. นางสาวสุภาพร  ศรีทนษา   กรรมการ 
  1๒. นางสาวนงลักษณ์  ก าจัดภัย   กรรมการ 
  1๓. นางสาวสุมณฑา  มีสุข   กรรมการ 
  1๔. นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย   กรรมการ 
  1๕. นางสาวสุภาภรณ์  กกกลาง   กรรมการ 
  1๖. นางสาวนิภาพร  กกกลาง   กรรมการ 
  1๗. นางสาวบัวตอง  ดาทอง   กรรมการ 

๑๘. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
  ๑๙. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการ 
  ๒๐. นางกรกนก พรหนองแสน   กรรมการ 
  ๒๑. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการ 
  22. นางสาวอ่อนจิต ยางงาม   กรรมการ 
  23. นางสาวรัตนา ภิญโย    กรรมการ 

24. นางนารีรัตน์  สุขจ านงค์    กรรมการและเลขานุการ 
  25. นางสุคนธรส  ฉายแก้ว   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  26. นางสาววาสุนีย์  กลดี   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบริหารจัดการภายในส านักงานการเงินและพัสดุภายใต้
การก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย  
 

1. การบริหารการเงิน   มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางนารีรัตน์  สุขจ านงค์    ประธานกรรมการ 
  ๒. นางสิรินุช  ปฐมชาติ    กรรมการ 
  ๓. นางอรวรรณ  นธีนาม    กรรมการ 
  ๔. นางสาวนงลักษณ์  ก าจัดภัย   กรรมการ 
  ๕. นางสาวสุภาพร ศรีทนษา   กรรมการ 



 
 

 
 
 

  ๖. นางสาวปัทมา  มีพรหมดี   กรรมการและเลขานุการ 
  ๗. นางวรรณา  วิโรจน์รัตน์   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวางแผนการใช้จ่ายงบประมาณ/เงินนอกงบประมาณให้

เหมาะสมสอดคล้องและถูกต้องกับระเบียบต่างๆที่เกี่ยวข้อง มีการเบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิ์หรือเจ้าหน้าที่ เบิก
จ่ายเงินตามระเบียบ ภายในเวลาที่ก าหนด อีกทั้งมีการก ากับ เร่งรัดติดตามการใช้จ่ายเงินตามแผน และบริหาร
การเงินให้เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ  

1. เงินรายได้แผ่นดิน  ใบเสร็จรับเงิน สมุดเงินสด ใบน าส่ง หรือใบเสร็จรับเงินผู้ขอเบิก 
2. รายงาน  รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน รายงานรับ-จ่ายรายได้สถานศึกษา รายงานประเภทเงิน

คงเหลือ รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน ณ วันสิ้นเดือน รายงานรับ-จ่ายรายได้สถานศึกษาต่อคณะกรรมการ
สถานศึกษาภายใน 30 วัน นับแต่วัน สิ้นปีงบประมาณ กรณีที่โรงเรียนท าหน้าที่เป็นหน่วยเบิกจะต้องปฏิบัติ/
รายงานโดยใช้ระบบ GFMIS  
 

2. การบริหารงานบัญช ี  
    2.1 การท าหลักฐานงานบัญช ี มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 

  1. นางสาวพรรณิภา  อยู่สบาย     ประธานกรรมการ 
  2. นางสาวกัญญาวีณ์  จูมทอง   กรรมการ 
  ๓. นางกรกนก พรหนองแสน   กรรมการ 
  ๔. นางสาวสุภา  คิดนุนาม   กรรมการและเลขานุการ 
   

 มีหน้าที่ดังต่อไปน ี้   ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าหลักฐานการเงิน บันทึกบัญชีในสมุดเงินสด อย่าง
ครบถ้วน ถูกต้อง เป็นปัจจุบัน จัดเก็บหลักฐานเป็นระเบียบและปลอดภัย 

1. เงินนอกงบประมาณ ทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิน ใบเสร็จรับเงิน สมุดเงินสด ทะเบียนคุมเงินนอก
งบประมาณ ทะเบียนคุมรายได้สถานศึกษา หลักฐานการจ่ายเงินนอกงบประมาณแต่ละประเภท  
สัญญาการยืมเงินและทะเบียนคุมเอกสารแทนตัวเงิน  

2. เงินงบประมาณ ทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก  ใบเบิกเงินเพื่อจ่ายในราชการ  สมุดคู่มือเบิกเงินเพื่อ
จ่ายเงินงบประมาณ  สมุดเงินสด  ทะเบียนคุมเงินงบประมาณ  ***การบริหารการเงิน หมายถึง การจัดการ
เกี่ยวกับการเงินทุกประเภทของโรงเรียน 
 

 2.2 การรับ – จ่ายเงิน  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางสาวปัทมา  มีพรหมดี   ประธานกรรมการ 
  2. นางอรวรรณ  นธีนาม    กรรมการ 
  3. นางสาวนงลักษณ์  ก าจัดภัย   กรรมการ 

4. นางสาวสุภาพร  ศรีทนษา   กรรมการ 
๕. นางวรรณา วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
6. นางสาวอ่อนจิต ยางงาม   กรรมการ 

  7. นางสิรินุช  ปฐมชาติ    กรรมการและเลขานุการ 
  8. นางสาววาสุนีย์  กลดี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการรับเงินทุกประเภท มีการออกใบเสร็จรับเงิน และมีการ
ตรวจสอบหลักฐานการรับเงินตามระเบียบการเก็บรักษาเงิน  



 
 

 
 
 

***ระเบียบการเก็บรักษาเงิน หมายถึง ระเบียบการเก็บรักษาเงิน และการน าเงินส่งคลังในหน้าที่ของอ าเภอ
และกิ่งอ าเภอ พ.ศ. 2520 ข้อ 20   
 

  2.๓  การเก็บรักษาเงิน  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นายจีระพรรณ  เพียรมี     ประธานกรรมการ 
  2. นางอภิรดี  มีสติ      กรรมการ 
  3. นางอรวรรณ  นธีนาม    กรรมการและเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเก็บรักษาเงิน เอกสารแทนตัวเงินและการจัดท าเงิน
คงเหลือประจ าวัน จัดคณะกรรมการการเก็บรักษาเงิน ปฏิบัติได้ถูกต้องตามระเบียบการเก็บรักษาเงิน มีการ
ก าหนดมาตรการตรวจสอบ ติดตามด้านบุคลากรและด้านวิธีการ และมีการนิเทศ ก ากับ ติดตามและตรวจสอบ
อย่างสม่ าเสมอ 
 

 2.๔ การควบคุมการตรวจสอบ  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นายจีระพรรณ  เพียรมี    ประธานกรรมการ 
  2. นางสาวจุรีพร  ยอดอินทร์   กรรมการ 
  3. นางสาวอ่อนจิต ยางงาม   กรรมการ 
  4. นางกนกพร  สาคเรศ    กรรมการ 
  5. นางอภิรดี  มีสติ      กรรมการและเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการควบคุมรายรับ-จ่าย จัดให้มีการตรวจสอบ ตรงกันระหว่าง
ยอดเงินคงเหลือในสมุดเงินสดกับรายงานคงเหลือประจ าวัน ลงทะเบียนการเงินต่างๆโดยผู้บริหารและ
ด าเนินการเกี่ยวกับรายงานการเงินตามที่ระเบียบและกฎหมายก าหนดอย่างครบถ้วน 
 

 2.๕ การประเมินผลการใช้จ่ายเงินตามแผนการใช้จ่าย มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางมะลิวัลย์  เป็นสมรักษ์     ประธานกรรมการ 
  2. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการ 
  3. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการ 
  4. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   กรรมการและเลขานุการ 
  5. นางสาววาสุนีย์  กลดี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการมีการใช้จ่ายเงินตามแผน มีหลักฐานควบคุมการใช้จ่ายเงิน
ตามแผน มีการวิเคราะห์ความคุ้มค่าตามความเหมาะสม การใช้จ่ายเงินและน าผลการวิเคราะห์ไปใช้ในการ
ปรับปรุงพัฒนาการใช้จ่ายเงิน  
 

3. การบริหารงานพัสดุและสินทรัพย์   
 3.1 การจัดซื้อ จัดจ้าง  บุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 

  1. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร    ประธานกรรมการ 
  2. นางสาวสุภาภรณ์  กกกลาง   กรรมการ 
  3. นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย   กรรมการ 
  4. นางสาวนิภาพร  กกกลาง   กรรมการ 
  5. นางสาวบัวตอง  ดาทอง   กรรมการ 
  6. นางสาวรัตนา ภิญโย    กรรมการ 



 
 

 
 
 

  7. นางสาวสุมณฑา  มีสุข    กรรมการและเลขานุการ 
  8. นางสุคนธรส  ฉายแก้ว    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างให้ถูกต้องตามระเบียบอย่าง
รวดเร็วทันเวลา การเก็บรักษาหลักฐานการจัดซื้อจัดจ้าง 
 3.2 การจัดท าบัญชีวัสดุและทะเบียนครุภัณฑ์  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 

  1. นางสาวบัวตอง  ดาทอง   ประธานกรรมการ 
  2. นางสาวสุมณฑา  มีสุข    กรรมการ 
  3. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร   กรรมการ 
  4. นางสาวนิภาพร  กกกลาง   กรรมการ 

5. นางสาวสุภาภรณ์  กกกลาง   กรรมการ 
6. นางสาวรัตนา ภิญโย    กรรมการ 

  7. นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย     กรรมการและเลขานุการ 
  8. นางสุคนธรส  ฉายแก้ว    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้   ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าบัญชีวัสดุและทะเบียนครุภัณฑ์ให้ถูกต้องและเป็น
ปัจจุบัน ก ากับ ติดตาม ดูแล จัดระบบการจัดเก็บบัญชีวัสดุและทะเบียนครุภัณฑ์ และการน าเทคโนโลยีมาใช้ใน
การจัดท าบัญชีวัสดุและครุภัณฑ์ อย่างครบถ้วนและปลอดภัย 
 

 3.3 การบ ารุงรักษาพัสดุและการปรับซ่อม  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย   ประธานกรรมการ 
  2. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร    กรรมการ 
  3. นางสาวสุมณฑา  มีสุข     กรรมการ 
  4. นางสาวนิภาพร  กกกลาง    กรรมการ 

5. นางสาวบัวตอง  ดาทอง   กรรมการ 
6. นางสาวสุภาภรณ์  กกกลาง   กรรมการ 

  7. นางสาวรัตนา ภิญโย    กรรมการและเลขานุการ 
  8. นางสุคนธรส  ฉายแก้ว    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการบ ารุงรักษา หรือซ่อมแซมเป็นประจ า แนะน าวิธีการใช้และ
บ ารุงรักษาพัสดุแก่ผู้ใช้ด้วย จัดสรรเงินไว้เป็นค่าบ ารุงรักษาพัสดุและค่าปรับซ่อม 
 
 

 3.4 การตรวจสอบพัสดุประจ าปีและการจ าหน่ายพัสดุ  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางสาวนิภาพร  กกกลาง   ประธานกรรมการ 
  2. นางสาวสุมณฑา  มีสุข    กรรมการ 
  3. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร   กรรมการ 
  4. นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย   กรรมการ 

5. นางสาวสุภาภรณ์  กกกลาง      กรรมการ 
6. นางสาวรัตนา ภิญโย    กรรมการ 

  7. นางสาวบัวตอง  ดาทอง   กรรมการและเลขานุการ 
  8. นางสุคนธรส  ฉายแก้ว    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 



 
 

 
 
 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการตรวจสอบ จัดท ารายงานการตรวจสอบการรับ-จ่ายพัสดุ
ประจ าปี รายงานวัสดุถาวร จัดระบบและเก็บรักษาหลักฐาน น านวัตกรรมและเทคโนโลยีมาใช้ในการ
ด าเนินงาน 
 

 3.5 การจัดท าทะเบียนที่ราชพัสดุ  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางสาวสุมณฑา  มีสุข      ประธานกรรมการ 
  2. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร   กรรมการ 
  3. นางสาวสุภาภรณ์  กกกลาง   กรรมการ 
  4. นางสาวนิภาพร  กกกลาง   กรรมการ 

5. นางสาวบัวตอง  ดาทอง   กรรมการ 
6. นางสาวรัตนา ภิญโย    กรรมการ 

  7. นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย   กรรมการและเลขานุการ 
  8. นางสุคนธรส  ฉายแก้ว    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าทะเบียนที่ราชพัสดุ ลงทะเบียนที่ราชพัสดุให้ถูกต้อง
และเป็นปัจจุบัน การท าประวัติที่ดิน อาคารและสถานที่ จัดเก็บรักษาหลักฐานให้เรียบร้อยและปลอดภัย 
*** การท าทะเบียนที่ราชพัสดุ  หมายถึง ที่ดินที่เป็นที่ราชพัสดุ (ที่ดินที่ได้มาจากการรับรับบริจาคหรือการ
จัดซื้อ) อาคาร หรือสิ่งปลูกสร้างในที่ดินซึ่งเป็นที่ราชพัสดุ หรือในที่ดินอื่นที่ไม่ใช่ราชพัสดุ ต้องขึ้นทะเบียนที่
ราชพัสดุ ส าหรับที่ดินที่ไม่ใช่ราชพัสดุ เช่น ที่ดินสาธารณประโยชน์ หรือที่ดินของวัด ไม่ต้องขึ้นทะเบียนที่ราช
พัสดุ แต่มีการลงทะเบียนเกี่ยวกับที่ดินและสิ่งก่อสร้างไว้ที่โรงเรียน 

4. การวางแผนพัฒนาโรงเรียน     
 4.1 การก าหนดทิศทางการพัฒนาโรงเรียน  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 

  1. นายจีระพรรณ เพียรมี             ประธานกรรมการ 
  2. นายไพศาล กล้าแข็ง    กรรมการ 
  3. นางเถลิง มั่นวงค์    กรรมการ 
  4. ว่าที่ ร.ต.สุพนธ์ วังคะพันธ์   กรรมการ 
  5. นางอภิรดี มีสติ    กรรมการ 

6. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
 7. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการ 
  8. นางมะลิวัลย์  เป็นสมรักษ์      กรรมการและเลขานุการ 
  9. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวิเคราะห์ สภาพปัจจุบันปัญหาของโรงเรียน ก าหนด
วิสัยทัศน์ พันธกิจ และเป้าหมายของโรงเรียน ร่วมกับผู้เกี่ยวข้อง น าวิสัยทัศน์ พันธกิจ และเป้าหมาย         
ของโรงเรียนมาจัดท าแผนพัฒนาคุณภาพการศึกษาระยะ๓-๕ปี เสนอขอความเห็นชอบจากคณะกรรมการ
สถานศึกษาและเผยแพร่ให้ผู้เกี่ยวข้องทราบ 
 
 
 
 



 
 

 
 
 

 

 4.2 จัดท าแผนปฏิบัติการของโรงเรียน   มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางมะลิวัลย์  เป็นสมรักษ์      ประธานกรรมการ 
  2. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
  3. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการและเลขานุการ 
  4. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้าที่ดังต่อไปนี้   ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการก าหนดผู้รับผิดชอบและจัดท าแผนปฏิบัติการเป็นลาย

ลักษณ์อักษรที่ตอบสนอง ทิศทางการพัฒนาโรงเรียนที่ก าหนดไว้ ก าหนดสัดส่วนการใช้เงินในแผนปฏิบัติการ
อย่างถูกต้องและเหมาะสม มีการก ากับ ติดตามและประเมินผล 

 

5. การค านวณต้นทุนผลผลิต  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางมะลิวัลย์  เป็นสมรักษ์      ประธานกรรมการ 
  2. นางสาวพรรณิภา  อยู่สบาย   กรรมการ 
  3. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
  4. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการและเลขานุการ 
  5. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการค านวณต้นทุนผลผลิต แต่งตั้งผู้รับผิดชอบเป็นลายลักษณ์

อักษร น าเทคโนโลยีมาใช้ในการค านวณต้นทุนผลผลิต วิเคราะห์ความคุ้มค่าของต้นทุนผลผลิต น าผลการ
วิเคราะห์ไปใช้ปรับปรุง พัฒนาคุณภาพการศึกษาในโรงเรียน 

 

6. การควบคุมภายใน   มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางสาวอ่อนจิต ยางงาม      ประธานกรรมการ 
  2. นางสาวนันทภัค  จันทา   กรรมการ 
  3. นางสาวจันทิมา  จินดาศรี   กรรมการ 
  4. นางสาวณัฐติกา  เจริญศิริ   กรรมการ 
  5. นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย   กรรมการและเลขานุการ 
  6. นางสาววาสุนีย์  กลดี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดระบบควบคุมภายใน แต่งตั้งคณะกรรมการให้เป็นลาย
ลักษณ์อักษรด าเนินการควบคุมภายในตามหลักเกณฑ์ มาตรการและวิธีการที่คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน 
และกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานก าหนดอย่างเป็นระบบมีหลักฐานที่ตรวจสอบได้ รายงานผลการควบคุม
ภายในตามที่คณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานและคณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน กระทรวงการคลัง ส านัก
งบประมาณ และมติคณะรัฐมนตรีก าหนดและพัฒนาอย่างต่อเน่ือง 

 

7. งานจัดท าแผนงบประมาณและค าขอตั้งงบประมาณเพื่อเสนอต่อ สพฐ.  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางมะลิวัลย์ เป็นสมรักษ์     ประธานกรรมการ 
  2. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการ 
  3. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการ 
  4. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   กรรมการและเลขานุการ 
  5. นางสาววาสุนีย์  กลดี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 



 
 

 
 
 

มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ จัดท ารายละเอียดแผนงบประมาณ แผนงาน งาน/
โครงการ ให้มีความเชื่อมโยงกับผลผลิตและผลลัพธ์ ตามตัวชี้วัดความส าเร็จของสถานศึกษา พร้อมกับ
วิเคราะห์และจัดล าดับความส าคัญของแผนงาน งาน/โครงการ เมื่อเขตพื้นที่การศึกษาแจ้งนโยบาย 
แผนพัฒนามาตรฐานการศึกษาขั้นพื้นฐาน หลักเกณฑ์ ขั้นตอนและวิธีการจัดตั้งงบประมาณให้
สถานศึกษาด าเนินการ จัดท า กรอบประมาณ โดยวิเคราะห์นโยบายหน่วยเหนือที่มีการเปลี่ยนแปลง
ไปจากเดิม วิเคราะห์ผลการด าเนินงานปีงบประมาณที่ผ่านมาของสถานศึกษา เพื่อปรับเป้าหมาย
ผลผลิตที่ต้องการด าเนินการใน 3 ปีข้างหน้า พร้อมกับปรับแผนงาน งาน/โครงการ และกิจกรรมหลัก 
ให้สอดคล้องกับประมาณรายได้ของสถานศึกษาทั้งจากเงินงบประมาณ และเงินนอกงบประมาณ 
จัดท าค าขอรับงบประมาณของสถานศึกษา และกรอบประมาณการรายจ่ายระยะปานกลาง (MTEF) 
เสนอต่อเขตพื้นที่การศึกษา เพื่อพิจารณาความเหมาะสมสอดคล้องเชิง นโยบาย จัดท าร่างข้อตกลง
บริการผลผลิต (ร่างข้อตกลงผลการปฏิบัติงาน) ของสถานศึกษาที่จะต้องท ากับเขตพื้นที่การศึกษาเมื่อ
ได้รับงบประมาณ โดยมีเป้าหมายการให้บริการที่สอดคล้องกับแผนกลยุทธ์ของสถานศึกษา โดยผ่าน
ความเห็นชอบของคณะกรรมการสถานศึกษา 

 

 8. งานจัดท าแผนปฏิบัติการใช้จ่ายตามที่ได้รับจัดสรรงบประมาณจาก สพฐ.โดยตรง   
มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 

  1. นางมะลิวัลย์ เป็นสมรักษ์       ประธานกรรมการ 
  2. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
  3. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการ 
  4. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการและเลขานุการ 
  5. นางสาววาสุนีย์  กลดี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าข้อตกลงบริการผลผลิตของสถานศึกษากับเขตพื้นที่
การศึกษา เมื่อไดรับงบประมาณ ศึกษาข้อมูลการจัดสรรงบประมาณที่ส านักงานคณะกรรมการการศึกษา ขั้น
พื้นฐานแจ้งผ่านเขตพื้นที่การศึกษา แจ้งให้สถานศึกษาทราบในเรื่องนโยบาย แผนพัฒนา มาตรฐานการศึกษา
ขั้นพื้นฐาน หลักเกณฑ์ ขั้นตอน และวิธีการจัดสรรงบประมาณ ตรวจสอบกรอบวงเงินงบประมาณที่ได้รับจาก
หลักเกณฑ์และวิธีการจัด สรรที่เขตพื้นที่การศึกษาแจ้ง ตลอดจนตรวจสอบวงเงินนอกงบประมาณที่ได้จาก
แผนการระดมทรัพยากร วิเคราะห์กิจกรรมตามภารกิจงานที่จะต้องด าเนินการตามมาตรฐานโครงสร้างสาย
งาน และตามแผนงาน งาน/โครงการของสถานศึกษา เพื่อจัดล าดับความส าคัญ และก าหนด งบประมาณ 
ทรัพยากรของแต่ละสายงาน งาน/โครงการ ให้เป็นไปตามกรอบวงเงินงบประมาณที่ได้รับ และวงเงินนอก
งบประมาณตามแผนระดมทรัพยากร ปรับปรุงกรอบงบประมาณรายจ่ายระยะปานกลาง (MTEF) ให้
สอดคล้องกับกรอบวงเงินที่ได้รับ จัดท ารายละเอียดแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ ซึ่งระบุแผนงาน งาน/
โครงการที่สอดคล้องวงเงินงบประมาณที่ได้รับและวงเงินนอกงบประมาณที่ได้ตามแผนระดมทรัพยากรจัดท า
ข้อร่างตกลงผลผลิตของหน่วยงานภายในสถานศึกษา และก าหนดผู้รับผิดชอบ น าเสนอแผนปฏิบัติการ
ประจ าปีงบประมาณ และร่างข้อตกลงผลผลิต ขอความเห็นชอบคณะกรรมการสถานศึกษาแจ้งจัดสรรวงเงิ น
และจัดท าข้อตกลงผลผลิตให้หน่วยงานภายในสถานศึกษา รับไปด าเนินการตามแผนปฏิบัติการประจ าปี
งบประมาณ 
 
 
 



 
 

 
 
 

9. งานขออนุมัติการใช้จ่ายงบประมาณที่ได้จัดสรร   มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางมะลิวัลย์  เป็นสมรักษ์     ประธานกรรมการ 
  2. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
  3. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการ 
  4. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการและเลขานุการ 
  5. นางสาววาสุนีย์  กลดี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ   

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าแผนการใช้งบประมาณรายไตรมาสโดยก าหนด
ปฏิทินปฏิบัติงานรายเดือนให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณแล้วสรุปแยกเป็นรายไตรมาสเป็น 
งบบุคลากรงบอุดหนุน งบลงทุน (แยกเป็นค่าครุภัณฑ์ และค่าก่อสร้าง) และงบด าเนินการ (ตามนโยบายพิเศษ) 
เสนอแผนการใช้งบประมาณวงเงินรวมเพื่อขออนุมัติเงินประจ างวดเป็นรายไตรมาสผ่านเขตพื้นที่การศึกษาไป
ยังคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานรวบรวมเสนอต่อส านักงบประมาณ  เบิกจ่ายงบประมาณประเภทต่าง ๆ 
ให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจ าปีและอนุมัติการใช้งบประมาณของสถานศึกษาตามประเภทและรายการ
ตามที่ได้รับงบประมาณ 
 

10. งานขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   ประธานกรรมการ 
  2. นางมะลิวัลย์  เป็นสมรักษ์     กรรมการ 
  3. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการ 
  4. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการและเลขานุการ 
  5. นางสาววาสุนีย์  กลดี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  

  มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขอโอนและการขอเปลี่ยนแปลงงบประมาณ ให้เป็นไป
ตามข้ันตอนและวิธีการที่กระทรวงการคลังก าหนด 

11. งานรายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   ประธานกรรมการ 
  2. นางมะลิวัลย์  เป็นสมรักษ์     กรรมการ 
  3. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการ 
  4. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการและเลขานุการ 
  5. นางสาววาสุนีย์  กลดี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้าที่ดังต่อไปนี้   ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท ารายงานผลการเบิกจ่ายงบประมาณ จัดระบบเก็บ 

หลักฐานให้ถูกต้องครบถ้วน เป็นระเบียบและตรวจสอบง่าย 
 

12. งานตรวจสอบ ติดตามและรายงานการใช้งบประมาณ  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางมะลิวัลย์  เป็นสมรักษ์     ประธานกรรมการ 
  2. นางสาวพรรณิภา  อยู่สบาย   กรรมการ 
  3. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
  4. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการ 
  5. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการและเลขานุการ 
  6. นางสุคนธรส  ฉายแก้ว    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 



 
 

 
 
 

  7. นางสาววาสุนีย์  กลดี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการ จัดท าแผนการตรวจสอบ ติดตามการใช้เงินทั้งเงิน

งบประมาณและเงินนอกงบประมาณของสถานศึกษาให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ และ
แผนการใช้งบประมาณรายไตรมาส จัดท าแผนการตรวจสอบ ติดตามผลการด าเนินงานตามข้อตกลงการ
ให้บริการผลผลิตของสถานศึกษาให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ และแผนการใช้
งบประมาณรายไตรมาส จัดท าแผนการก ากับตรวจสอบติดตามและป้องกันความเสี่ยงส าหรับโครงการที่มี
ความเสี่ยงสูง ประสานแผนและด าเนินการตรวจสอบ ติดตาม และนิเทศให้เป็นไปตามแผนการตรวจสอบ 
ติดตามของสถานศึกษา โดยเฉพาะโครงการที่มีความเสี่ยงสูง จัดท าข้อสรุปผลการตรวจสอบ ติดตาม และ
นิเทศ พร้อมทั้งเสนอข้อปัญหาที่อาจท าให้การด าเนินงานไม่ประสบผลส าเร็จ เพื่อให้สถานศึกษาเร่งแก้ปัญหา
ได้ทันสถานการณ์รายงานผลการด าเนินการตรวจสอบต่อคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน สรุปข้อมูล
สารสนเทศที่ได้และจัดรายงานข้อมูลการใช้งบประมาณผลการด าเนินงานของสถานศึกษาเป็นรายไตรมาสต่อ
เขตพื้นที่การศึกษา 

 

13. งานตรวจสอบ ติดตามและรายงานการใช้ผลผลิตจากงบประมาณ  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางอภิรดี  มีสติ        ประธานกรรมการ 
  2. นางนารีรัตน์  สุขจ านงค์   กรรมการ 
  3. นางมะลิวัลย์  เป็นสมรักษ์     กรรมการ 
  4. นางสาวพรรณิภา  อยู่สบาย   กรรมการ 
  5. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 

 6. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการและเลขานุการ 
  7. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้ ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าแผนการตรวจสอบ ติดตามผลการด าเนินงานตาม
ข้อตกลงการให้บริการผลผลิตของสถานศึกษาให้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการประจ าปีงบประมาณ และแผนการ
ใช้งบประมาณรายไตรมาส จัดท าแผนการก ากับตรวจสอบติดตามและป้องกันความเสี่ยงส าหรับโครงการที่มี
ความเสี่ยงสูง ประสานแผนและด าเนินการตรวจสอบ ติดตาม และนิเทศให้เป็นไปตามแผนการตรวจสอบ 
ติดตามของสถานศึกษา โดยเฉพาะโครงการที่มีความเสี่ยงสูง จัดท าข้อสรุปผลการตรวจสอบ ติดตาม และ
นิเทศ พร้อมทั้งเสนอข้อปัญหาที่อาจท าให้การด าเนินงานไม่ประสบผลส าเร็จ เพื่อให้สถานศึกษาเร่งแก้ปัญหา
ได้ทันสถานการณ์รายงานผลการด าเนินการตรวจสอบต่อคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน สรุปข้อมูล
สารสนเทศที่ได้และจัดรายงานข้อมูลการใช้งบประมาณผลการด าเนินงานของสถานศึกษาเป็นรายไตรมาสต่อ
เขตพื้นที่การศึกษา 
 

14. งานระดมทรัพยากรและการลงทุนเพ่ือการศึกษา  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี ้
  1. นายจีระพรรณ เพียรมี     ประธานกรรมการ 
  ๒. ว่าที่ ร.ต.สุพนธ์  วังคะพันธ์   กรรมการ 
  ๓. นางเถลิง มั่นวงศ์    กรรมการ 

๔. นายไพศาล  กล้าแข็ง    กรรมการและเลขานุการ 
  5. นางอภิรดี  มีสติ      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับ วิเคราะห์กิจกรรมและภารกิจ งาน/โครงการ ตามกรอบ
ประมาณการระยะปานกลาง (MTEF) และแผนปฏิบัติการประจ าปี  ส ารวจข้อมูลนักเรียนที่มีความต้องการ



 
 

 
 
 

ได้รับการสนับสนุน  จัดท าแผนระดมทรัพยากรทางการศึกษาและทุนการศึกษา การจัดหารายได้และ
ผลประโยชน์ จัดกองทุนสวัสดิการเพื่อการศึกษาเก็บรักษาเงินและด าเนินการตามระเบียบการเงิน ก ากับ 
ติดตาม ตรวจสอบให้เป็นไปตามระเบียบการเงินประเมินผล รายงานผลการด าเนินงาน 
 

15. งานบริหารจัดการทรัพยากรเพื่อการศึกษา  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นายจีระพรรณ เพียรมี     ประธานกรรมการ 
  ๒. ว่าที่ร้อยตรีสุพนธ์  วังคะพันธ์   กรรมการ 
  ๓. นางเถลิง มั่นวงศ์    กรรมการ 

๔. นายไพศาล  กล้าแข็ง    กรรมการและเลขานุการ 
  5. นางอภิรดี  มีสติ      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการประชาสัมพันธ์ให้หน่วยงานภายในสถานศึกษา และ 

สถานศึกษาในเขตพื้นที่การศึกษาทราบรายการสินทรัพย์ของสถานศึกษาเพื่อใช้ทรัพยากรร่วมกัน วางระบบ
การใช้ทรัพยากรอย่างมีประสิทธิภาพร่วมกับบุคคลและหน่วยงานทั้งภาครัฐและเอกชน สนับสนุนให้บุคลากร
และสถานศึกษาร่วมมือกันใช้ทรัพยากรในชุมชนให้เกิดประโยชน์ต่อกระบวนการจัดการเรียนการสอนของ
สถานศึกษา 
 

16. งานเบิกเงินจากคลัง  มบีุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นายจีระพรรณ เพียรมี    ประธานกรรมการ 
  2. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร   กรรมการ 
  3. นางวรรณา  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
  4. นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย   กรรมการ 
  5. นางสาวสุมณฑา  มีสุข    กรรมการ 
  6. นางนารีรัตน์  สุขจ านงค์   กรรมการและเลขานุการ 
  7. นางอภิรดี  มีสติ      กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 หน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการเบิกเงินจากคลังอยู่ภายในวงเงินที่ได้รับมอบอ านาจจาก
ส านักงานคณะกรรมการการศึกษาขั้นพื้นฐานและมีหลักฐานในการจ่าย การลงบัญชีในสมุดเงินสดอย่างถูกต้อง 
เป็นปัจจุบันและมีการตรวจสอบหลักฐานการเบิกเงินจากคลัง  
 

17. งานจัดท าและจัดหาแบบพิมพ์บัญชี  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางอภิรดี  มีสติ        ประธานกรรมการ 
  2. นางสาวสุภา  คิดนุนาม   กรรมการ 
  3. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร   กรรมการ 
  4. นางสาวสุภาพร  ศรีทนษา   กรรมการ 
  5. นางสาวพรรณิภา  อยู่สบาย   กรรมการและเลขานุการ 
  6. นางสาววาสุนีย์  กลดี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าและจัดหาแบบพิมพ์ขึ้นใช้เองเว้นแต่เป็นแบบพิมพ์
กลางที่เขตพื้นที่การศึกษาหรือหน่วยงานต้นสังกัดหรือส่วนราชการที่เกี่ยวข้องจัดท าขึ้นเพื่อจ าหน่ายจ่ายแจก 
 
 
 



 
 

 
 
 

18. งานวางแผนพัสดุ  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางอภิรดี  มีสติ          ประธานกรรมการ 
  2. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร   กรรมการ 
  3. นางสาวสุมณฑา  มีสุข    กรรมการ 
  4. นางสาวสุภาภรณ์  กกกลาง   กรรมการ 
  5. นางสาวบัวตอง  ดาทอง   กรรมการ 
  6. นางสาวนิภาพร  กกกลาง   กรรมการ 
  7. นางสาวรัตนา ภิญโย    กรรมการ 
  8. นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย   กรรมการและเลขานุการ 
  9. นางสุคนธรส  ฉายแก้ว    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้   ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวิเคราะห์ วางแผนงาน งาน/โครงการ ที่จัดท ากรอบ
รายจ่ายล่วงหน้าระยะปานกลางเพื่อตรวจดูกิจกรรมที่ต้องใช้พัสดุที่ยังไม่มีตามทะเบียนคุมทรัพย์สิน และ
เป็นไปตามเกณฑ์ความขาดที่ก าหนดตามมาตรฐานกลาง จัดท าแผนระยะปานกลางและจัดหาพัสดุทั้งในส่วนที่
สถานศึกษาจัดหาเองและที่ร่วมมือกับสถานศึกษาหรือหน่วยงานอื่นจัดหา 

19. งานก าหนดรูปแบบรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรือสิ่งก่อสร้างที่ใช้เงินงบประมาณ
เพื่อเสนอ สพฐ.  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 

  1. นางสาวสุมณฑา  มีสุข       ประธานกรรมการ 
  2. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร   กรรมการ 
  3. นางสาวสุภาภรณ์  กกกลาง   กรรมการ 
  4. นางสาวนิภาพร  กกกลาง   กรรมการ 
  5. นางสาวบัวตอง ดาทอง   กรรมการ 
  6. นางสาวรัตนา ภิญโย    กรรมการ 
  7. นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย   กรรมการและเลขานุการ 
  8. นางสุคนธรส  ฉายแก้ว    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดท าเอกสารแบบรูปรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะของ
ครุภัณฑ์ สิ่งก่อสร้างในกรณีที่เป็นแบบมาตรฐาน ตั้งคณะกรรมการขึ้นก าหนดคุณลักษณะเฉพาะหรือแบบรูป
รายการในกรณีที่ไม่เป็นแบบมาตรฐานโดยด าเนินการให้เป็นไปตามระเบียบจัดซื้อจัดจ้าง โดยตรวจสอบ
งบประมาณ รายละเอียด เกณฑ์ คุณลักษณะเฉพาะประกาศ จ่าย/ขายแบบรูปรายการหรือคุณลักษณะเฉพาะ 
พิจารณาซองโดยคณะกรรมการ จัดท าสัญญา และเมื่อตรวจรับงานให้มอบเรื่องแก่เจ้าหน้าที่การเงินวางฎีกา
เบิกเงินเพื่อจ่ายแก่ผู้ขาย/ผู้จ้าง 
 

20. งานพัฒนาระบบข้อมูลและสารสนเทศเพื่อจัดท าและจัดหาพัสดุ  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางสาวนิภาพร  กกกลาง   ประธานกรรมการ 
  2. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร   กรรมการ 
  3. นางสาวสุภาภรณ์  กกกลาง   กรรมการ 
  4.  นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย   กรรมการ 
  5. นางสาวบัวตอง  ดาทอง   กรรมการ 
  6. นางสาวรัตนา ภิญโย    กรรมการ 



 
 

 
 
 

  7. นางสาวสุมณฑา  มีสุข    กรรมการและเลขานุการ 
  8. นางสุคนธรส  ฉายแก้ว    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้   ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการตั้งคณะกรรมการหรือบุคลากรขึ้นส ารวจวัสดุ ครุภัณฑ์ 
ที่ดิน อาคาร และสิ่งก่อสร้างทั้งหมดเพื่อทราบสภาพการใช้งาน จ าหน่าย บริจาค หรือขายทอดตลาดให้เป็นไป
ตามระเบียบในกรณีที่หมดสภาพหรือไม่ได้ใช้ประโยชน์ จัดท าทะเบียนคุมทรัพย์สินที่เป็นวัสดุ ครุภัณฑ์ให้เป็น
ปัจจุบัน ทั้งที่ซื้อหรือจัดหาจากเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณ ตลอดจนที่ได้จากการบริจาคที่ยังไม่ได้
บันทึกคุมไว้ โดยบันทึกทะเบียนคุมราคา วันเวลาที่ได้รับสินทรัพย์ จดทะเบียนเป็นที่ราชพัสดุส าหรับที่ดิน 
อาคาร และสิ่งก่อสร้างในกรณีที่ยังไม่ด าเนินการ และที่ยังไม่สมบูรณ์ให้ประสานกับกรมธนารักษ์ หรือ
ส านักงาน ธนารักษ์จังหวัดเพื่อด าเนินการให้เป็นปัจจุบัน และให้จัดท าทะเบียนคุมในส่วนของโรงเรียนให้เป็น
ปัจจุบันจัดท าระบบฐานข้อมูลทรัพย์สินของสถานศึกษา ซึ่งอาจใช้โปรแกรมระบบทะเบียนคุมสินทรัพย์ก็ได้   
ถ้าสถานศึกษามีความพร้อมจัดท าระเบียบการใช้ทรัพย์สินที่เกิดจากการจัดหาของสถานศึกษา โดยความ
เห็นชอบของคณะกรรมการสถานศึกษาขั้นพื้นฐาน 
 

 

21. งานจัดหาผลประโยชน์จากทรัพย์สิน   มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นายจีระพรรณ  เพียรมี     ประธานกรรมการ 
  2. ว่าที่ร้อยตรีสุพนธ์  วังคะพันธ์   กรรมการ 
  ๓. นายไพศาล  กล้าแข็ง    กรรมการ 
  ๔. นางอภิรดี  มีสติ      กรรมการ 
  ๕. นายสุรัตน์ โสมกุล    กรรมการ 
  6. นางนารีรัตน์ สุขจ านงค์   กรรมการ 
  7. ว่าที่ ร.ต.หญิงพนิดา สุระศร   กรรมการ  

8. นายสุคนธ์  ส าราญใจ    กรรมการ 
9. นางสาวนงลักษณ์ วินทะไชย   กรรมการ 

  10. นางสาวนันทภัค  จันทา   กรรมการ 
  11. นางสาวปวีณา จันทร์น้อย   กรรมการ 
  12. นางสาวศัลย์ทนีย์  กัญญาพันธ์  กรรมการและเลขานุการ 
  13. นางสาวน้ าตาล ปัญญาเฟื่อง   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการวิเคราะห์ศักยภาพของสถานศึกษาที่ด าเนินการจัดหา
รายได้และสินทรัพย์ในส่วนที่จะน ามาซึ่งรายได้และผลประโยชน์ของสถานศึกษาเพื่อจัดท าทะเบียนข้อมูลจัดท า
แนวปฏิบัติหรือระเบียบของสถานศึกษาเพื่อจัดหารายได้ และบริหารรายได้และผลประโยชน์ตามแต่สภาพของ
สถานศึกษาโดยไม่ขัดต่อกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง จัดหารายได้และผลประโยชน์ และจัดท าทะเบียนคุม
เก็บเงินรักษาเงินและเบิกจ่ายให้เป็นไปตามกฎหมายและระเบียบที่เกี่ยวข้อง 

22. การประเมินผลการด าเนินงานกลุ่มบริหารงบประมาณ  มีบุคลากรรับผิดชอบดังนี้ 
  1. นางอภิรดี  มีสติ     ประธานกรรมการ 
  ๒. นางสาวปัทมา มีพรหมดี   กรรมการ 
  ๓. นางอรวรรณ  นธีนาม    กรรมการ 
  ๔. นางสาวสุมณฑา มีสุข    กรรมการ 



 
 

 
 
 

  ๕. นางสาวกัญญาวีณ์  จูมทอง   กรรมการ 
  ๖. นางสาวนงลักษณ์  ก าจัดภัย   กรรมการ 
  7. นางสาวอ่อนจิต ยางงาม   กรรมการ 
  8. นางสาวสุภาพร  ศรีทนษา   กรรมการและเลขานุการ 
  9. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

  มีหน้าที่ดังต่อไปนี้  ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการประเมินผลการด าเนินงานการเงิน  พัสดุ  และงาน
แผนงานโดยมีหลักฐานที่ตรวจสอบได้ มีการประเมินผลในระดับหน่วยงานย่อยในโรงเรียน วิเคราะห์ผลการ
ประเมินการด าเนินงานการเงิน  พัสดุ  และงานแผนงาน น าผลการวิเคราะห์ไปใช้ในการปรับปรุงพัฒนาการ
ด าเนินงานการเงิน  พัสดุ  และงานแผนงาน 
 

23. งานอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมาย 
  1. นางอภิรดี  มีสติ        ประธานกรรมการ 
  2. ว่าที่ร้อยตรีหญิงพนิดา  สุระศร   กรรมการ 
  3. นางมะลิวัลย์  เป็นสมรักษ์   กรรมการ 
  4. นางสาวปัทมา  มีพรหมดี   กรรมการ 
  5. นางสาวพรรณิภา  อยู่สบาย   กรรมการ 
  6. นางสาวสุภา  คิดนุนาม   กรรมการ 
  7. นางวรรณา  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
  ๘. นางสิรินุช  ปฐมชาติ    กรรมการ 
  ๙. นางอรวรรณ  นธีนาม    กรรมการ 
  1๐. นางสาวกัญญาวีณ์  จูมทอง   กรรมการ 
  1๑. นางสาวสุภาพร  ศรีทนษา   กรรมการ 
  1๒. นางสาวนงลักษณ์  ก าจัดภัย   กรรมการ 
  1๓. นางสาวสุมณฑา  มีสุข   กรรมการ 
  1๔. นางสาวปวีณา  จันทร์น้อย   กรรมการ 
  1๕. นางสาวสุภาภรณ์  กกกลาง   กรรมการ 
  1๖. นางสาวนิภาพร  กกกลาง   กรรมการ 
  1๗. นางสาวบัวตอง  ดาทอง   กรรมการ 

๑๘. นายเฉลิมพล  วิโรจน์รัตน์   กรรมการ 
  ๑๙. นายกรภัทร์  มณี    กรรมการ 
  ๒๐. นางกรกนก พรหนองแสน   กรรมการ 
  ๒๑. นางสาวนาวรรณ ชะเนติยัง   กรรมการ 
  22. นางสาวอ่อนจิต ยางงาม    กรรมการ 
  23. นางสาวรัตนา ภิญโย    กรรมการ 

24. นางนารีรัตน์  สุขจ านงค์    กรรมการและเลขานุการ 
  25. นางสุคนธรส  ฉายแก้ว   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 
  26. นางสาววาสุนีย์  กลดี   กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ 

 


